INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z DOKUMENTAMI PRAKTYK STUDENCKICH

Krok I. ZNALEZIENIE INSTYTUCJI DO PRAKTYK

1. Szukacie Panistwo instytucji, w ktérej chcecie odby¢ praktyki samodzielnie lub korzystacie
z ofert, informacji od Opiekundw Kierunkowych Praktyk. Niektore kierunki naszego
wydziatu majg podpisane zbiorcze umowy z konkretnymi instytucjami, ktére przyjmuja
na praktyki.

2. Aby praktyki mogty by¢ zrealizowane niezbedne jest podpisanie 2 réznych dokumentéw:
POROZUMIENIA o prowadzeniu praktyk oraz SKIEROWANIA na praktyki.

3. Przy pierwszej, wstepnej rozmowie w Instytucji, w ktérej chcecie Panstwo praktykowad
warto poinformowac o tych dwdch dokumentach, o koniecznosci wyznaczenia osoby
opiekuna na czas praktyk, ich wymiarze etc. oraz od razu zapytac¢ jakiego rodzaju
ubezpieczenia wymagajg. Czy wystarczy ubezpieczenie od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw czy tez jeszcze jakie$ inne, np. od odpowiedzialnosci cywilnej? Zalezy to od
charakteru instytucji.

KROK Il. POROZUMIENIE o prowadzeniu praktyk

1. POROZUMIENIE jest kluczowym dokumentem, na podstawie ktérego odbywacie Panstwo
praktyki i zaliczacie studia. Zawierane jest. pomiedzy Ut a dang instytucjg [dokument
pierwszy w tej instrukcji]

2. Woypetniacie Paristwo POROZUMIENIE w 2 egzemplarzach i drukujecie.

3. Co wypetni¢ w POROZUMIENIU?

a. w nagtéwku — nazwe instytucji przyjmujacej na praktyki i osobe jg reprezentujaca

b. paragraf 1 —swoje imie i nazwisko oraz kierunek studiow

c. paragraf 4 — czas praktyk w godzinach i tygodniach lub tylko w godzinach
(na niektorych kierunkach)

d. paragraf 7 — czas zawarcia porozumienia — czyli pierwszy dzien praktyk i ostatni dzien
praktyk

4. Woypetnione i wydrukowane POROZUMIENIE —w 2 egzemplarzach — zanosicie Panstwo do
podpisu do naszego dziekanatu — do prodziekana WF-H Ut ds. nauczania dr. hab. Marka
Genslera, prof. UL, oraz do instytucji, z prosba o podpis. Kolejnos¢ nie ma tu znaczenia.
Mozecie Panstwo najpierw podpisa¢ u prodziekana a potem w wybranej instytucji, albo
odwrotnie.

5. Jeden egzemplarz podpisanego przez obie strony POROZUMIENIA zostawiacie Paristwo w
wybranej instytucji, drugi oddajecie Opiekunowi Kierunkowemu.



Krok lll. SKIEROWANIE na praktyki oraz UBEZPIECZENIE

1. Drugim dokumentem przy praktykach jest SKIEROWANIE. [dokument drugi w tej instrukcji]
. SKIEROWANIE wypetniacie Paristwo w 1 egzemplarzu i drukujecie.

3. Co wypetni¢ w SKIEROWANIU?

a. SKIEROWANIE skfada sie z dwdch czesci- gornej i dolnej. Gérng wypetniacie Paristwo
oraz Opiekun Kierunkowy Praktyk. Dolng — Instytucja, w ktérej praktykujecie.

b. W gornej czesci SKIEROWANIA wpisujecie Panstwo odpowiednig date, nazwe
instytucji w ktorej chcecie praktykowaé oraz swoje imie, nazwisko, kierunek, rok
studidw, numer legitymacji studenckiej.

4. Zwypetnionym i wydrukowanym SKIEROWANIEM idziecie Panstwo do swojego Opiekuna
Kierunkowego po Jego podpis i pieczatke.

5. Opiekun Kierunkowy przed podpisaniem SKIEROWANIA bedzie wymagat potwierdzenia
ubezpieczenia na czas praktyk. Jest ono obowigzkowe.

6. Z tak podpisanym i zaakceptowanym przez Opiekuna SKIEROWANIEM idziecie Paristwo
nastepnie do instytucji, ktorg wybraliscie na czas praktyk. Tam prosicie o to, by jej dyrektor,
kierownik lub osoba odpowiedzialna za Panistwa praktyki podstemplowata i wypetnita
dolng cze$¢ SKIEROWANIA- nazwa instytucji, imie i nazwisko studenta, nr legitymacji oraz
nazwisko osoby, ktdra bedzie sie Panstwem opiekowac podczas praktyk- z ramienia
instytucji.

7. SKIEROWANIE przynosicie Panstwo z powrotem do Opiekuna Kierunkowego na swoim
kierunku i otrzymujecie Paiistwo Dzienniczek Praktyk.

KROK IV. DZIENNICZEK PRAKTYK

1. W Dzienniczku Praktyk dokumentujecie Pafstwo dzien po dniu swoje praktyki.
2. W koncowej czesci Dzienniczka Praktyk potrzebne sg takze 3 opinie na temat praktyk:
a. Opinia opiekuna praktyk — z ramienia Instytucji
b. Opinia kazdego z Panstwa na temat swoich praktyk- czego sie Panstwo
nauczyliscie, jakie macie refleksje na temat swojej praktyki, co byto w nich
ciekawe, wartosciowe, co sprawiato trudnosci i jakie trudnosci?
c. Opinia Opiekuna Kierunkowego z ramienia Ut
3. Dzienniczki po zakonczonych praktykach przynosicie Panstwo do OPIEKUNA Kierunkowego
na Wydziale, nie do DZIEKANATU.

Na tym praktyki sie koncza.



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 106 Rektora UL z dnia 19.05.2017 r.

Porozumienie
0 prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych kierunkowych ciaglych

Porozumienie zawarte pomiedzy:

Uniwersytetem Lodzkim - Wydzial Filozoficzno-Historyczny

reprezentowanym przez Prodziekana ds. nauczania dr hab. Marka Genslera prof. UL

(nazwa instytucji)

1eprezentowang (-YM) PIZEZ: ... ..unin ittt et et et ettt e et e e e e e e

§1 Przedmiotem niniejszego porozumienia sg praktyki zawodowe Kierunkowe ciggle
SEUTRNEA 1. e

(imig, nazwisko i nazwa kierunku ).

§2  Strony ustalajg, ze praktyki wskazane w § 1 prowadzone beda zgodnie z zasadami
odbywania studenckich praktyk zawodowych kierunkowych cigglych stanowigcymi
zalacznik do niniejszego porozumienia (zasady odbywania studenckich praktyk
zawodowych dostepne roéwniez na stronie internetowej podstawowej jednostki
organizacyjnej UL).

§ 3  Uniwersytet £6dzki kieruje studenta na praktyki na podstawie pisemnego skierowania
zawierajacego: imi¢ 1 nazwisko studenta, nr albumu, rok studidow, rodzaj praktyk, czas
praktyk .

§4  Czas trwania praktyki wynosi ............... godz., ......oeenll. tyg.

§ 5  Instytucja przyjmujaca studenta na praktyki zobowigzuje si¢ zapewni¢ mu:

a) opiekuna praktyk wyznaczonego przez osobg reprezentujaca instytucje,
b) odpowiednie warunki pracy,
C) systematyczng opicke w czasie realizacji programu praktyk.

§ 6  Koszty zakwaterowania, wyzywienia i ubezpieczenia studentow nie obcigzajg instytucji
przyjmujacej studenta na praktyki.

§ 7  Porozumienie zawiera si¢ na ¢zas: 0d .........cccccveeeeveeennennn, dO i

§ 8  [Student obowigzany jest w czasie trwania praktyki do posiadania ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkodw — wybor z systemul.

§ 9  Porozumienie sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

(pieczqtka i podpis kierownika instytucji)

(pieczqtka i podpis kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej Ut)



Zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia nr 106 Rektora UL z dnia 19.05.2017 r.

(piecze¢ podstawowej jednostki organizacyjnej Ut)

£odz, dnia ..o

Skierowanie na studenckie praktyki zawodowe kierunkowe

Uniwersytet toédzki wnosi o] umozliwienie

studentce/studentoWi.............ccooevevieiiiiiieiie e

UL, nNa  KierunKu......eeeinneeecreneenceneeseneeesseneessnnee e ,
nr legitymacji studenckiej ......c.cccueeveecrrverserceenseeseecnseenees

WYMIAr Praktyki — ...cccoeieinireieese e s
Termin Praktyki— ......oocoeri i

[kierownik, nazwa i adres placowki/instytucji ]

odbycia praktyki studenckiej

Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
SEUIOW...cee e creeee e ,

(podpis opiekuna kierunkowego praktyk w Ut)

(wypetnia jednostka przyjmujqgca studenta na praktyke)

(nazwa i adres instytucji)

przyjmuje na praktyke kierunkowg ciaggta studenta.............

nr legitymacji studenckiej........cceveeevrereeveerrcneennenees

Opiekunem praktyk bedzie:

(podpis i piecze¢ dyrektora/ kierownika placéwki/instytucji)



